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1. EQUIPOS HUMANOS QUE INTERVIENEN EN UNA EMERGENCIA

a) ldentificaciéon del Responsable de la puesta en marcha del Plan de
Actuacion ante Emergencias.

El encargado de la puesta en marcha del Plan de Actuacion ante Emergencias es la
JEFATURA DE EMERGENCIA.

JEFATURA DE EMERGENCIA

Titular: José Luis de Agustin Quifiones (Director)
Suplente 1: Antonio Moreno Garcia (Jefe de estudios)
Suplente 2: M. Carmen Picazo Ruipérez (Secretaria)

b) Descripciobn de las personas y equipos que llevaran a cabo los
procedimientos de actuacion en emergencias.

EQUIPOS INTERVINIENTES ANTE EMERGENCIAS

Jefatura de Emergencia (J.E.)

Director del centro

Jefatura de Intervencion (J.1.)

Suplentes seran los miembros del
Equipo Directivo

Centro de control (C.C.)

Personal en centralita

Eq. Primera Intervencién Incendios (E.P.l.) | especifica. (1 o 2 por planta)

Personal de plantilla con formacion

Se designaran suplentes.

Eq. Primeros Auxilios (E.P.A.)

Profesorado de Ed. Fis, especialistas
de Fisioterapia o personal con
formacion especifica.

Eqg. Alarmay Evacuacion (E.A.E.) Segun puesto y ubicacion.

Eqg. Ayuda personas necesidades esp. | Administrativa

Definicién de los Equipos de Alarma y Evacuacion

EQUIPOS DE ALARMA Y EVACUACION (E.A.E)

Coordinador de edificio

Profesorado de guardia

Coordinador de planta

Docente del aula que esté més alejado de la salida
0 escalera de evacuacion en esa planta.

Personal de apoyo

Resp. puertas: Conserje u Ordenanza
Resp. instalaciones: Conserje, Ordenanza, Mant.

Equipos de Aula

Docente que esté a cargo del grupo en el momento
de la evacuacion.

Cuatro miembros del alumnado. (se definen al
principio de curso)
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d) Identificacion y funciones de las personas y equipos que llevaran a
cabo los procedimientos de actuacion en emergencias.

IDENTIFICACION Y FUNCIONES - JEFATURA DE EMERGENCIA (J.E.)

JEFATURA DE EMERGENCIA

Titular: José Luis de Agustin Quifiones (Director)
Suplente 1: Antonio Moreno Garcia (Jefe de estudios)
Suplente 2: M. Carmen Picazo Ruipérez (Secretaria)
FUNCIONES JEFATURA DE EMERGENCIA (J.E.)

Asume toda la responsabilidad de las emergencias, sea extincién, evacuacion, o
primeros auxilios.

Al recibir un aviso de emergencia, acudir inmediatamente al Centro de Control.
Da la orden de alarma.

Dirige y coordina todas las actuaciones.

Decide el grado de intervencion interna, asi como la evacuacion parcial o total
del centro.

Ordena la intervencion de los distintos equipos de intervencion.

Es el que decide la intervencion de ayuda externa, ya sea de bomberos, policia
o de atencion sanitaria.

Recibir y mantener la comunicacion con las ayudas externas y estar pendiente
de las instrucciones que las autoridades le puedan facilitar.

Recibe la informacion de la jefatura de Intervencion, Coordinadores de Edificio/
de Planta, de los trabajadores del centro.

Da por finalizada la emergencia.

Comunica a través de un informe a la Delegacion Provincial cualquier tipo de
emergencia y los resultados de la intervencion o evacuacion del centro.
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IDENTIFICACION Y FUNCIONES — CENTRO DE CONTROL (C.C.)
CENTRO DE CONTROL (C.C.)

Titular: Dominga Garcia Gimeno (Ordenanza)

Suplente 1:

FUNCIONES CENTRO DE CONTROL

Recibe la alerta de cualquier tipo de emergencia.

Traslada la alerta a la Jefatura de Emergencias.

A peticion de la Jefatura de Emergencia solicita ayuda externa

A peticion de la Jefatura de Emergencias da la alarma de intervencién en el
centro.

EQUIPO AYUDA PERSONAS CON NECESIDADES ESPECIALES

Titular: Mercedes Martinez Morcillo (Administrativa)

FUNCIONES CENTRO DE CONTROL

e Atender al alumnado con necesidades especiales en su evacuacion

IDENTIFICACION Y FUNCIONES — EQUIPO PRIMEROS AUXILIOS (E.P.A.)

EQUIPO DE PRIMEROS AUXILIOS

Titular: Elena Fernandez Garcia
Suplente 1: José Luis de Agustin Quifiones
FUNCIONES EQUIPO DE PRIMEROS AUXILIOS

e Presta los primeros auxilios a posibles lesionados durante una emergencia.

¢ Al recibir el aviso de un accidente, acudir al lugar indicado con los medios
necesarios para aplicar los primeros auxilios.

¢ |dentificar accidentados y tipos de lesiones, comunicandoselo al Centro de
Control si fuera necesario.

e Realizar curas de botiquin en accidentes leves, considerando la necesidad de
ser atendido por personal cualificado.

e Solicitar la atencién de la ambulancia si fuera necesario, indicando niumero de
accidentados y tipo de lesiones.

e Seguir las indicaciones de la Jefatura de Emergencia.

e Apoyar a los Equipos de Ayuda Externa si fueran requeridos para ello.

o Estabilizar a lesionados graves a fin de ser evacuados, priorizando la necesidad
de asistencia.
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IDENTIFICACION Y FUNCIONES - EQUIPO D ALARMA Y EVACUACION (E.A.E.)

COORDINADOR DE EDIFICIO

Titular: Profesorado de guardia

FUNCIONES COORDINADOR DE EDIFICIO

Asumir la responsabilidad de la emergencia en el edificio.

e Se comunica con la jefatura de emergencia para dar la alarma de evacuacion en
su edificio.

e Controlar que se ha evacuado el edificio en el orden establecido.
Recoger la informacién de la evacuacion de los coordinadores de planta.

¢ Informar a la jefatura de Emergencia o a la jefatura de intervencion de la
evacuacion de su edificio y recibe sus indicaciones.

e Proponer, cuando sea necesario, las medidas encaminadas al
perfeccionamiento y actualizacién del edificio.

COORDINADOR DE PLANTA

Titular P. sétano: Profesorado mas alejado salida de emergencia

Titular P. baja: Profesorado 4° ESO o mas alejado salida de emergencia

Titular Planta 12 Profesorado 2° ESO o més alejado salida emergencia
FUNCIONES COORDINADOR DE PLANTA

e Asumir la responsabilidad de la emergencia en la planta.

e Dirigir y coordinar la evacuacion de su aula como personal docente de aula y de
la planta, como coordinador.

e Controlar que han salido todas las aulas de la planta, comprobando que han
situado una papelera delante de la puerta.

e Controlar que las zonas comunes de la planta estan vacias (como aseos,
almacenes), cerrando las puertas.

e Informar a la jefatura de Emergencia o a la Jefatura de Intervencién, o en su
caso al Coordinador de Edificio, de la evacuacion de su planta y recibe sus
indicaciones.

Recuento en el punto de reunién e informe a la Jefatura de Emergencia.

e Proponer, cuando sea necesario, las medidas encaminadas al

perfeccionamiento y actualizacién del Plan.

PERSONAL DE APOYO
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Res. Instalaciones: | Dominga Garcia Gimeno (Ordenanza)

Res. Puertas:

FUNCIONES PERSONAL DE APOYO

Responsable de instalaciones:

o Desconectar las instalaciones por este orden: gas, electricidad, suministro
gasoOleo, agua cuando el suministro de las hidrantes sea independiente.

e Poner fuera de funcionamiento los ascensores si hay un incendio

Responsable de puertas:

¢ Vigilar que las salidas hacia el punto de encuentro estan abiertas y libres de
obstaculos.

e Controlar que las puertas de entrada para los servicios de ayuda externa estan
abiertas.

EQUIPOS DE AULA

Profesorado: de aula

1° ESO | Delegado: Alejandro Parra Mora Alumno/a 1:
Subdelega: Maria Calabria Merino Alumno/a 2:
Profesorado: de aula

2° ESO | Delegado: Pablo Aguirre Vitoria Alumno/a 1:
Subdelego: Emilio Anguita Sant Alumno/a 2:
Profesorado: de aula

3° ESO | Delegada: Alba Molina Calabria Alumno/a 1:
Subdelego: Javier Mora Ledn Alumno/a 2:
Profesorado: de aula

4° ESO | Delegada: Soraya Selmani Calabria Alumno/a 1:
Subdeleg: Emma Granados Garrido Alumno/a 2:
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FUNCIONES EQUIPO DE AULA: ALUMNADO

El Personal docente del Aula organizara la estrategia de su grupo, designando al
alumnado para tareas concretas:
o Cerrar ventanas del aula.
Contar a los alumnos/as.
Controlar que nadie se lleve objetos personales.
Ayudar al alumnado con dificultades motoras.
Apagar las maquinas.
Apagar la luz.
¢ Dos alumnos/as designados encabezaran la fila y otros dos la cerraran, vigilando

que no se pierde el orden.
FUNCIONES EQUIPO DE AULA: PROFESORADO

e Asumir la responsabilidad de la emergencia en el aula

e Anunciar la evacuacion de su sector al escuchar la alarma general.

¢ Organizar la estrategia de su grupo, designando al alumnos/as responsables
para tareas concretas como:

o Cerrar ventanas del aula.

Contar al alumnado.

Controlar que nadie se lleve objetos personales.

Ayudar al alumnado con dificultades motoras.

Apagar las maquinas.

o Apagar la luz.

e Sera el tltimo en salir del aula: cierra la puerta y ventanas de su aula, y pone la
papelera fuera del aula junto a la puerta.

e Comprobara que no queda nadie en las aulas y recintos que tienen asignados
(aseos de su zona mas proxima).

e Una vez fuera, se incorpora a la cabeza de la fila. La fila transcurrird por el lateral
de los pasillos y escaleras.

o Dirigir y guiar a los ocupantes de su aula hacia las vias de evacuacion
practicables de una forma rapida y ordenada hasta el punto de encuentro
indicado en los planos.

e Controlar los movimientos del alumnado a su cargo:

o No permitir el regreso a los locales evacuados.

o Comprobar que no quedan rezagados una vez evacuado Su Sector.

o Comprobar ausencias.

o Impedir el uso de ascensores o0 escaleras que no deban utilizarse en
caso de emergencia.

e Se hace cargo del alumnado con dificultades de evacuacion. Si fuera necesario,
solicitara apoyo a otro trabajador cercano para que se haga cargo de la
evacuacion de los demas alumnado de su clase.

e Recuento en el punto de reunion.

¢ Informar a los Coordinadores de planta o de Edificio.

e Proponer, cuando sea necesario, las medidas encaminadas al
perfeccionamiento y actualizacion del Plan.

O O O O O

O O O O
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2. MECANISMOS DE RESPUESTA FRENTE A LA EMERGENCIA

1. Situaciones de riesgo de emergencia en horario lectivo.

a. Incendios o explosiones

Incendios
1. Deteccién.

La deteccion la puede efectuar cualquier ocupante del centro, trabajadores, alumnos,
visita. Si la emergencia la detecta un alumno o una visita se avisara al profesor del
aula mas cercana al incidente para que compruebe la veracidad y la gravedad de la
emergencia. Si la deteccion es por un sistema automatico, el aparato debe estar
comunicado con el centro de control o centralita, donde habra siempre personal
cuando el centro tenga actividad. Debe haber un responsable que identificara el
significado de cada sefial en el centro de control.

2. Alerta.
- Aviso al Centro de Control, o Jefe de Emergencia.
- Aviso al Jefe de Emergencia o de Intervencién desde el Centro de Control.

- Aviso a los Servicios Publicos de Emergencia (BOMBEROS), o al 112, si asi lo
estima oportuno el Jefe de Emergencia.

Si el riesgo detectado es un conato de incendio, a la vez que se trasmite la alerta, se
interviene para controlarlo. Cualquier trabajador de la zona puede realizar la
intervencion de un conato de incendio.

Si el riesgo detectado es valorado por quien lo detecta, como GRAVE E INMINENTE,
a la vez que da la alerta e informa al Jefe de Emergencia o Centro de Control, se da la
alarma de evacuacion de esa zona.

3. Alarma:

La alarma siempre la trasmite el Jefe de Emergencia, excepto en los casos anteriores.
El Jefe de Emergencia, tras valorar la situacion, ordenara la actuacion de los efectivos:
Equipos de primera Intervencion en incendios, pedir ayuda externa, ordenar la
evacuacion.

4. Intervencion:

- Conato: cualquier trabajador del centro, después de trasmitir la alerta, debe tratar de
atacar y controlar el incendio con los medios disponibles en la zona (normalmente un
extintor) para evitar su agravamiento.
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- Incendio: el Jefe de Emergencia decide la intervencion de los Equipos de Primera
Intervencion de la zona (EPI). También decide si deben intervenir los EPI de otras
zonas del centro no afectadas.

Todos los Equipos de Primera Intervencién del Centro deben ponerse a disposicién del
Jefe de Emergencia cuando oigan la alarma de intervencién en incendios. Si se
presentan los Servicios Publicos de Emergencia, el Jefe de Emergencia cederé el
mando de actuacion y todos los equipos del centro se pondran a su disposicion.

5. Fin de la emergencia.

La decide el Jefe de Emergencia, una vez superada la situacion de emergencia. En
caso de intervencion de los equipos de ayuda externa, la decidira el Jefe de los
Servicios Publicos de Emergencia.

6. Informe:

El Jefe de emergencia realizara un informe resumiendo lo acaecido y registrando
cualquier incidencia: descripcién de los sucesos, origen del incendio, partes del centro
afectadas, medios humanos y de extincion utilizados, incidencias

Explosiones
1. Deteccion:

La deteccion la puede efectuar cualquier ocupante del centro, identificando, si fuera
posible, la fuente que ha provocado la explosién.

2. Alertar.
- Aviso al Centro de Control o Jefe de Emergencia.
- Aviso al Jefe de Emergencia o de Intervencion desde el Centro de Control.

- Aviso a los Servicios Publicos de Emergencia (BOMBEROS y POLICIA), o al 112, si
asi lo estima oportuno el Jefe de Emergencia.

3. Alarma:

La alarma, siempre la trasmite el Jefe de Emergencia. El Jefe de Emergencia, tras
valorar la situacion, ordenara la actuacion de los efectivos, Equipos de primera
Intervencidn, pedir ayuda externa, ordenar la evacuacion.

4. Intervencion:

- Si existe posibilidad de que se vuelva a producir, rapidamente desalojar a las
posibles victimas y proceder a realizar la evacuacion con el nivel que estime el Jefe de
Emergencia.
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- Si se trata de una fuente de suministro continuo, eliminar el flujo mediante el corte a
partir de la llave de paso para dar fin al foco de emision.

- Si se ha producido un incendio, proceder a realizar las tareas de extincién segun el
apartado anterior.

- Si se presentan los Servicios Publicos de Emergencia, el Jefe de Emergencia cedera
el mando de actuacion y todos los equipos del centro se pondran a su disposicion.

5. Fin de la emergencia.

La decide el Jefe de Emergencia, una vez superada la situacion de emergencia. En
caso de intervencion de los equipos de ayuda externa, la decidira el Jefe de los
Servicios Publicos de Emergencia.

6. Informe:

El Jefe de emergencia realizara un informe resumiendo lo acaecido y registrando
cualquier incidencia.

b. Aviso de bomba

1. Recepcion del Aviso de Bomba.

Los avisos de bomba suelen recibirse en el Centro de Control; por lo tanto, ante una
situacion de este tipo se procedera de la siguiente forma:

a. La persona que recibe el aviso mantendra en todo momento la calma.

b. Atender la llamada como cualquier otra, prestando la méaxima atencion a todos los
detalles.

c. Tomar nota del mensaje recibido procurando que sea textual.

d. Observar el tono de voz, si el interlocutor intenta desfigurarla y si se trata de hombre
0 mujer.

e. Tratar de detectar si la llamada se efectlia desde un teléfono publico o privado.
Incluso, si fuera posible, diferenciar si es urbana o interurbana.

f. Intentar que repita el mensaje una vez concluido, aduciendo interferencias o
problemas de audicién, y comprobar si coincide exactamente.

g. Anotar todos los datos asi como la hora en que se produce la llamada y su duracion.

h. Evitar toda accién u omisién que pueda hacer cundir la alarma.
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i. Rellenar el formulario que aparece en la pagina siguiente, con la méxima informacion
del aviso.

2. Alerta.

Una vez recibida la llamada se procedera a avisar ripidamente al Jefe de Emergencia.
- Aviso al Centro de Control o Jefe de Emergencia.

- Aviso al Jefe de Emergencia desde el Centro de Control.

- Aviso al Jefe de Intervencién por parte del Centro de Control.

- Aviso a los Servicios Publicos de Seguridad, o al 112, si asi lo estima oportuno el
Jefe de Emergencia.

3. Alarma:
El Jefe de Emergencia valorard la situacion como creible o no creible.
4. Intervencion.

- Si el Jefe de Emergencia valora la situacion como creible, procedera a dar la orden
de evacuacion.

- Si se presentan los Servicios Publicos de Emergencia, el Jefe de Emergencia cedera
el mando de actuacion y todos los equipos del centro se pondran a su disposicion.

- Si el Responsable de los Servicios Publicos de Seguridad lo cree oportuno y no se ha
ordenado antes, se procederd a la evacuacion total del centro de trabajo.

- Si alguna de las salidas de evacuacion estuviera afectada por la amenaza, el Jefe de
Emergencia o el Jefe de Intervencién decidira utilizar salidas alternativas si las
hubiere.

5. Fin de la emergencia.

La decide el Jefe de Emergencia, una vez superada la situacion de emergencia. En
caso de intervencion de los equipos de ayuda externa, la decidira el Jefe de los
Servicios Publicos de Emergencia.

6. Informe.

El Jefe de emergencia realizara un informe resumiendo lo acaecido y registrando
cualquier incidencia.

c. Accidentes.
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1. Deteccion.

La deteccion la puede efectuar cualquier ocupante del centro, trabajadores, alumnos,
visita... Si la emergencia la detecta un alumno o una visita se avisara al profesor del
aula mas cercana al incidente para que compruebe la veracidad y la gravedad de la
emergencia.

2. Alerta.

- Si es un accidente leve, en este mismo acto se realiza la cura de botiquin. Si el
accidentado es un alumno, el profesor de guardia o, en su defecto, el profesor de aula,
le acompafiara al lugar donde esté ubicado el botiquin y le realizara la cura.

- Si es un accidente grave o mdltiple, se da la alerta de la siguiente forma:
- Aviso al Centro de Control o al Jefe de Emergencia.
- Aviso al Jefe de Emergencia o Jefe de Intervencién desde el Centro de Control.

- Aviso a los Servicios Publicos de Emergencia (Médicos / Ambulancias), al 112, si asi
lo estima oportuno el Jefe de Emergencia.

3. Alarma.

El Jefe de Emergencia valorara la situacion dependiendo de la gravedad de los
heridos y el nimero de afectados.

* Avisara inmediatamente a los equipos de intervencion en primeros auxilios de la
zona, y si lo cree conveniente también a los de otras zonas para que acudan en
apoyo.

+ Si lo conveniente, podra pedir ayuda a través del servicio de emergencias 112

4. Intervencion:

En accidente mdltiple o un accidente grave, una vez recibida la informacion, el Jefe de
Emergencia valorara la situacion y actuara de la forma siguiente:

a. Ordenard la intervencion al Equipo de Primeros Auxilios de esa u otras
zonas.

b. Ordenaréa que se traslade el Jefe de Intervencion a la zona para que vaya
informando de la situacion.

c. Si lo cree necesario y no lo ha realizado antes, pedira ayuda externa al 112.

d. Si hay posibilidades de que el accidente se vuelva a producir, ordenara la
evacuacion de la zona o del centro.
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- Si se presentan los Servicios Publicos de Emergencia, el Jefe de Emergencia cedera
el mando de actuacién y todos los equipos del centro se pondran a su disposicion.

- Si el Responsable de los Servicios Publicos de Seguridad lo cree oportuno y no se ha
ordenado antes, se procedera a la evacuacion total del centro de trabajo.

5. Fin de la emergencia.

La decide el Jefe de Emergencia, una vez superada la situacion de emergencia o
controlado el accidente. En caso de intervencion de los equipos de ayuda externa, la
decidira el Jefe de los Servicios Publicos de Emergencia.

6. Informe.

El Jefe de emergencia realizara un informe resumiendo lo acaecido y registrando
cualquier incidencia

d. Riesgo medio ambiental

1. Deteccion.

Cualquier trabajador del centro puede detectar un derrame de liquidos peligrosos o de
gas en el centro, especialmente los encargados de las instalaciones o de los
laboratorios o talleres donde se almacenen esos productos.

2. Alerta.
- Aviso al Centro de Control, o Jefe de Emergencia.
- Aviso al Jefe de Emergencia o de Intervencién desde el Centro de Control.

- Aviso a los Servicios Publicos de Emergencia (BOMBEROS), o al 112, si asi lo
estima oportuno el Jefe de Emergencia.

3. Alarma:

El Jefe de Emergencia valorara la situacion y, en su caso, ordenara la evacuacion.
4. Intervencion.

4.1 Control del derrame de liquido peligroso:

La intervencion sera especifica para cada producto, en funcién de lo que establezcan
las fichas de seguridad del mismo. De manera general, se intentard neutralizar en ese
momento para que no llegue a los desaglies o se evapore en el ambiente, teniendo en
cuenta las siguientes premisas:
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a. Se procederéa con precaucion, segun producto y su ubicacion, incluso con
equipo respiratorio.

b. Se actuard adecuadamente segun el producto derramado: ver fichas de
seguridad.

c. Se restringira el acceso al area.

d. Si es necesario, se situara el personal sin proteccion en posicién contraria a
la direccién del aire en la zona de derrame.

e. Se evitara el contacto con el liquido derramado.

f. Se eliminaran las fuentes de ignicion.

g. Se operard en la zona de derrame con los medios adecuados de proteccién.
h. Se evitara que el liquido entre en alcantarillas o en espacios cerrados.

i. Se protegeran alcantarillas y cursos de agua de entradas de productos
contaminados.

j- Se usaran equipos de prueba de explosion donde sea necesario.

k. Se notificara las posibles contaminaciones. ALERTAR AL 112. AYUDA
EXTERNA.

I. Con los medios de proteccién adecuados, determinar la posibilidad de
absorber el liquido con un producto absorbente inerte o arena (si es sélido
hacerlo directamente), recogerlo posteriormente en recipientes herméticos y
proceder posteriormente a su tratamiento como un residuo sélido especial.
Cuando existan cubetos de recogida, se procedera a desalojar el efluente
recogido lo mas rapidamente posible, y se gestionara su eliminacién o
reutilizacion.

m. Si se produce una fuga de liquido en conducciones, se avisara de dicha
situacion al Jefe de Emergencia que tomara las medidas necesarias para
realizar el corte de suministro en la llave de paso de la zona, sin que ello
suponga peligro para el centro de trabajo. Si fuera necesario, telefoneara a la
autoridad competente sobre tratamientos de Aguas Residuales, o al 112.

4.2 Control del escape de gas o producto quimico gaseoso:

Si se produce una fuga de gas o producto quimico gaseoso en un area interior del
centro de trabajo, se debera actuar de la forma siguiente:

a. Evitando el alcance de la nube gaseosa a un punto de calor que pueda
ocasionar su deflagracion. Para ello no se encenderan luces ni se accionaran
interruptores eléctricos, no se encenderan cerillas, no se acercaran linternas o
equipos similares.
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b. Ventilando la zona, abriendo puertas y ventanas para que el gas vaya al
exterior.

c. El personal asignado accederd a la llave de paso de la zona para evitar que
fluyan mas gases.

Si la fuga de gas o producto quimico gaseoso se produce en un area exterior:

a. Se evitar4 que se acerquen vehiculos o personas a la zona que puedan
aportar el foco de calor o chispa que seria causante de una deflagracion.

b. Se cortara el suministro cerrando la llave de paso.

c. Se mantendran cerradas las puertas de las zonas interiores del centro de
trabajo para evitar la penetracion de gases en el interior.

d. Se avisara inmediatamente al servicio de urgencias de la compafiia
suministradora, si se trata de un producto de suministro exterior.

Si el Responsable de los Servicios Publicos de Seguridad lo cree oportuno y no se ha
ordenado antes, se procederd a la evacuacion total del centro de trabajo.

5. Fin de la emergencia.

La decide el Jefe de Emergencia, una vez superada la situacion de emergencia. En
caso de intervencion de los equipos de ayuda externa, la decidira el Jefe de los
Servicios Publicos de Emergencia.

6. Informe.

El Jefe de emergencia realizara un informe resumiendo lo acaecido y registrando
cualquier incidencia.

e. Riesqos externos, (incendio, amenaza nuclear, etc.)

1. Deteccion.

Cualquier trabajador del centro detecte alguna de estas situaciones:
- Una inundacién o un aguacero.

- Una amenaza nuclear.

- Un incendio forestal.

2. Alerta.

- Aviso al Centro de Control, o Jefe de Emergencia.



IESO BELERMA CURSO 2025/26
PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

- Aviso al Jefe de Emergencia o de Intervencion desde el Centro de Control.

- Aviso a los Servicios Publicos de Emergencia (BOMBEROS), o al 112, si asi lo
estima oportuno el Jefe de Emergencia.

3. Alarma:

El Jefe de Emergencia valorara la situacion y ordenara el confinamiento o la
evacuacion.

4. Intervencién en un confinamiento.

El confinamiento consiste en encerrarse en el centro hasta que pase la situacion de
peligro.

Deben estar detectadas las zonas mas protegidas en el centro para este tipo de
sucesos. Es recomendable una zona sin ventanas o aislada lo méximo posible de las
zonas exteriores. Si no existen en el centro estos espacios, habra que encerrarse en el
aula con las ventanas bajadas.

Cuando escuchemos la sefial de alarma debemos:
- Entrar en el centro si estamos fuera.
- Ir a nuestra aula si cuando suena la alarma estamos fuera de clase.

- Si tenemos que trasladarnos a la zona del centro asignada para
confinamiento, los alumnos seguiran las instrucciones del profesor/a de aula,
gue hara de guia por el recorrido indicado.

- Si tenemos que resguardarnos en otros espacios, elegir los mas
resguardados del exterior, y si fuera posible que no tuvieran ventanas.

- Si tenemos que encerrarnos en las aulas, cerrar puertas y ventanas y guardar
la calma.

- Cerrar puertas y ventanas de aulas y edificio
- No salir del aula o del centro hasta que lo indiquen las autoridades.

- Si las autoridades nos indican que tenemos que trasladarnos, organizaremos
los medios de transporte hasta el centro de recepcién, procediendo a salir del
centro como si se tratara de una evacuacion.

5. Fin de la emergencia.

La decide el Jefe de Emergencia, una vez superada la situacion de emergencia. En
caso de intervencion de los equipos de ayuda externa, la decidira el Jefe de los
Servicios Publicos de Emergencia.
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6. Informe.

El Jefe de emergencia realizara un informe resumiendo lo acaecido y registrando
cualquier incidencia.

2. Situaciones de riesgo de emergencia en horario no lectivo.

Existe la posibilidad de que se produzca una emergencia durante una jornada festiva o
de huelga. En estas dos situaciones existe un nimero reducido de personal, por lo que
se reduce la operatividad en caso de emergencia, debiendo procederse de la siguiente
forma:

1. Deteccidén y alarma de la emergencia: puede ser bien via telefénica por haberla
descubierto un trabajador, llamando al Centro de Control, o bien por la deteccién
automatica que esta centralizada en el Centro de Control.

2. Confirmacién de la emergencia: si es por deteccion automatica o por percepcion
visual, sonora, etc., el vigilante se trasladara al punto de emergencia y comprobara si
es real o se trata de una falsa alarma.

3. Fin de emergencia: éste solo sera el caso en el que el vigilante haya observado
que se trataba de una falsa alarma.

4. Avisos: dada la alarma de los trabajadores via telefénica o bien por percepcion
visual del vigilante, si éste se encuentra solo, se procedera a avisar a los Servicios
Publicos de Emergencia (Bomberos, etc.) y al Jefe de Emergencia en este orden,
dejando posteriormente la linea telefénica desocupada.

5. Traslado al punto de Emergencia: los Servicios Publicos de Emergencia deberan
ser recibidos e informados por el vigilante, a no ser que haya llegado antes el Jefe de
Emergencia.

6. Fin de la emergencia: después de llegar los Servicios Publicos de Emergencia se
dara fin a la emergencia cuando se considere ha sido controlada.

3. Emergencia en casos de poca ocupacion.

3.1. Actividades extraescolares
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Existe la posibilidad de que se produzca una emergencia durante el desarrollo de
actividades que estan fuera de horario lectivo, pero que son propias del centro, tales
como la hora matinal, el servicio de comedor o cualquier otra actividad extraescolar.

En estas situaciones normalmente hay menos responsables en los centros, por lo que
se reduce la operatividad en caso de emergencia.

La Direccion puede designar a un responsable maximo en estos casos, que sera un
miembro del equipo directivo si fuera posible. También habra que designar encargados
para realizar las siguientes funciones: abrir y cerrar las puertas, instalaciones y centro
de alarma o centralita.

Instrucciones:

¢ Mientras el centro esté abierto debe haber un responsable general, asi
como encargados de los alumnos/as, de puertas, instalaciones si se
utilizaran y centro de alarma o centralita si lo hubiera.

e Deben mantenerse abiertas solo las aulas que se utilicen y controlar la
ocupacion.

e Los ocupantes del centro deben estar ubicados en todo momento en un
lugar localizado y bajo la tutela de un responsable, sea profesor de
actividad extraescolar, cuidador de comedor, o cualquier otro.

e Se deben ocupar aulas que faciliten la evacuacién en caso de emergencia,
con un recorrido lo més reducido posible hasta una salida de emergencia.

e Sifaltara algun efectivo docente o cuidador se deberd nombrar a otro
responsable del grupo.

e Enlos descansos de actividades extraescolares los responsables de grupo
deben tener controlado al alumnado por si hubiera alguna emergencia.

3. 2. Uso de las instalaciones para actividades no docentes

En caso de que las instalaciones del centro se utilicen para actividades no docentes
por terceros no dependientes de la Consejeria de Educacién y Ciencia, se deberan
seguir los tramites oportunos para la coordinacion entre empresas concurrentes segun
las instrucciones dadas por esta Consejeria. Estas actuaciones consisten basicamente
en informar sobre los medios de emergencia y evacuacion que hay en el centro
(salidas de emergencias, medios de extincion, planos...); igualmente, las empresas
concurrentes deben informar de los riesgos que su actividad pueda generar en la
autoproteccioén del centro.

En todo caso, la Direccion del centro debe asegurarse de que hay un responsable de
la actividad.
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| 3. COMO ACTUAR EN UNA EVACUACION |

FASES DE LA EMERGENCIA

e Cualquier persona que se encuentre en el centro >
Ponerlo en conocimiento de Jefatura de Emergencias.

e Si fuese un alumno/a o visita debera ponerlo en

Deteccion conocimiento del profesor/a més cercano - J.E.

Excepcion: Si fuese un peligro inminente o de extrema

gravedad > Se da alarma de evacuacién y seguidamente

se informa a la Jefatura de Emergencias.

Dar aviso al Centro de control - Y este al Jefe de

Emergencias.

Dar aviso directamente al Jefe de Emergencias

Si asi lo estima oportuno el Jefe de Emergencias, dar aviso

a Servicios Publicos de Emergencias,

Corresponde al Jefe de Emergencias dar la orden de

evacuacion activando la alarma.

El jefe de Emergencias se ubicara en la zona de entre

puertas de salida del edificio.

Corresponde a la Jefatura de Emergencias ordenar la

intervencion de los Equipos de Alarma y Evacuacion

para el desalojo de la zona afectada.

e Asi como ordenar la intervencion del personal de

apoyo para la desconexién de instalaciones generales y

abrir y cerrar puertas exteriores del edificio.

Todos los grupos se dirigiran al punto de encuentro

establecido en los planos.

Los coordinadores/as de planta y los docentes de aula

informaran a la Jefatura de Emergencias del resultado

e incidencias de la evacuacion de la zona o grupo de la

gue sean responsables al pasar por zona de salida del

centro.

Por dltimo, se hara un recuento general y se informara

a la J.E. si hubiese algun alumno/a extraviado.

La decide el Jefe de Emergencia.

En caso de intervencion de ayuda externa, la decide el

Jefe de Servicios Publicos de Emergencia.

Alerta

Alarma

Evacuacioén

Punto de
encuentro

Fin dela
evacuacion
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VIAS DE EVACUACION Y PUNTOS DE ENCUENTRO DEL CENTRO

1. En la zona situada en la pista deportiva del Centro para
Puntos de todas las aulas, menos el aula de Tecnologia.

encuentro 2. En el porche de la puerta principal del Centro para el aula
de tecnologia y personal administrativo y directivo.

1. PLANTA SOTANQO:

Desde el aula 0.0 (1.20), el almacén debajo de la escalera al
patio (1.04), espacios de grupo de presion (1.03) y en el grupo
electrégeno (1.02) deben dirigirse por el distribuidor (1.01),
pasando por la salida por el vestibulo (1.21) hacia el punto de
encuentro situado en la pista deportiva.

Desde el salén de actos (1.07), la sala de reuniones para la
Asociacion de Amas de casa (1.09), la cocina (1.10) y almacén
anexo (1.11) deben dirigirse por el distribuidor (1.24) hacia la
puerta salida que da acceso al patio y reuniéndose en el punto
de encuentro situado en la pista deportiva.

Desde el cuarto de limpieza (1.18), cuarto contadores ( 1.17)
0 en el vestuario limpieza (1.16) deben dirigirse por el pasillo
(1.15) hacia la puerta de salida al porche (1.22) y reuniéndose
en el punto de encuentro situado en la pista deportiva.

Desde la cafeteria (1.19), la sala de calderas (1.14) y el
almacén (1.13) deben dirigirse a sus correspondientes salidas
hacia el punto de encuentro situado en la pista deportiva.

2. PLANTA BAJA.

Vias de evacuacion | Desde las aulas 0.1, 0.2, 0.3y 0.4 (2.09, 2.10, 2.12, 2.13)
deben dirigirse por el distribuidor (2.01), el porche (2.26), la
escalera 3 hacia la salida al patio y al punto de encuentro
situado en la pista deportiva.

Desde el aula tecnologia (2.21), despachos,
administrativos y docentes en sala de profesores (2.02)
deben dirigirse por el distribuidor (2.01), el vestibulo (2.24), el
porche (2.25) y la escalera 2 exterior hacia la salida por la
puerta principal al punto de encuentro situado en el
aparcamiento.

Desde la biblioteca (2.22) y sala AMPAS (2.07) dirigirse por
el pasillo (2.08), el porche (2.25) y la escalera 2 exterior hacia
la salida en la puerta principal al punto de encuentro situado
en el aparcamiento.

3. PLANTA PRIMERA.

Desde lasaulasde 1,1.1.2,1.3y 1.4 (3.10, 3.11, 3.12, 3.13),
biblioteca (3.08) y sala orientacidn (3.07) deben dirigirse por
el pasillo (3.09), el distribuidor (3.01), la escalera 2 interior,
hacia la salida en el vestibulo (1.12) de la planta s6tano hacia
el punto de encuentro situado en la pista deportiva.
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Desde el aula de musica (3.19), informatica (3.17), plastica
(3.18), laboratorio (3.16) y los seminarios (3.02, 3.03, 3.04,
3.05, 3.06) deben dirigirse por el distribuidor (3.01), la escalera
1 interior, hacia la salida por el vestibulo (1.21) de la planta
s6tano hacia el punto de encuentro situado en la pista
deportiva.

FASES DE LA EVACUACION

e Dirigido por la Jefatura de Emergencia
e Orden de evacuacion:

1. Las plantas bajo rasante: Ej. la planta -1, luego la -

2, asi sucesivamente.

Evacuacién del 2. La planta baja

edificio 3. Las plantas sobre rasante en orden: primera,
segunda, etc.

v' Los grupos de una planta no comenzaran a
evacuar mientras no hayan salido los grupos de
una planta preferente.

¢ Dirigido por el Coordinador/a de planta
e Orden de evacuacion de aulas de planta:

o Se realizara empezando por las aulas mas
cercanas a las escaleras del recorrido de
evacuacion o a la salida.

o Si hay un siniestro en esa planta, se empezara
por el aula mas cercana al siniestro, finalizando
con las aulas mas alejadas de las salidas o de las
escaleras del recorrido de evacuacion.

Evacuacioén de la
planta

Evacuacioén del

aula (Seguir funciones descritas anteriormente)
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4. NORMAS PRACTICAS |

ALUMNADO

1.
2.

w

10.
11.

12.

13.

Segquir las indicaciones del profesor, y no tomar iniciativas personales.

Los alumnos que no se encontraran en su aula al sonar la alarma, si
estuvieran en la misma planta se incorporard lo mas rapidamente posible a su
grupo. Si estuviera en otra planta, se incorporaran al grupo mas cercano y se lo
comunicaran al docente responsable del grupo.

En ningln caso recogeran objetos personales, evitando demoras.

Salir ordenadamente y con rapidez, hacer una fila en el pasillo pegados a la
pared y esperar a que se incorpore el profesor.

Deberéis caminar pegados a las paredes de pasillos y escaleras para facilitar
el acceso al personal de emergencia.

En ningln caso se debera volver hacia atras o detenerse, salvo para ayudar a
un compafero.

Los grupos deberdn mantenerse unidos hasta el final, sin mezclarse con otros
grupos ni siquiera en el punto de encuentro.

No detenerse junto alas puertas de salida una vez fuera del edificio.

Una vez desalojado el edificio, los alumnos se concentraran en diferentes lugares
exteriores al mismo, previamente designados como puntos de encuentro,
siempre bajo el control del profesorado responsable, quien comprobara la
presencia de todos los alumnos de su grupo e informaréa de ello al coordinador de
planta para que éste, a su vez, informe al Jefe de Emergencia

Se debera respetar el mobiliario y equipamiento escolar.

Si encontrais obstaculos en las vias de evacuacion los retiraréis para evitar caidas
y poder salir sin dificultad.

En caso de inundacion por humo en pasillos y escaleras el profesor decidira si
permanecer en clase cerrando puertas y ventanas, colocando pafos humedos en
las juntas de las puertas y llamando la atencién a través de las ventanas.

En caso de tener que atravesar zonas con humo, se protegeran las vias
respiratorias con pafiuelos mojados.
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PROFESORADO

* No se utilizara el ascensor para la evacuacion de personas, ni se abriran
ventanas o puertas que en caso hipotético de fuego favorecerian las
corrientes de aire y propagacién de las llamas.

« Se procurard no incurrir en comportamientos que puedan denotar
precipitaciobn o nerviosismo, para evitar que esta actitud pudiera
transmitirse a los alumnos, con las consecuencias negativas que ello
llevaria aparejadas.

+ Teniendo en cuenta la tendencia instintiva de los alumnos a dirigirse hacia las
salidas y escaleras que habitualmente utilizan y que pueden no ser las
convenientes en un caso concreto, es aconsejable en la planificacién de este
simulacro prever esta circunstancia, siendo el profesor de cada aula el Unico
responsable de conducir a los alumnos en la direccion de salida previamente
establecida.

* No se utilizardn en este simulacro otras salidas que no sean las normales del
edificio. No se consideran como salidas para este simulacro ventanas, puertas a
terrazas, etc.
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5. TELEFONOS SERVICIOS DE URGENCIAS

Teléfonos de aviso a los Servicios de Urgencias Exteriores:

Centro de atencién de llamadas de Urgencias 112

Servicio de bomberos de Villarrobledo 967 362 032

Policia local 092 / 617 329 303
Hospital General Universitario de Albacete 967 597 100

Centro Médico de Ossa de Montiel 967 377 126
Guardia Civil 062 / 967 377 001
Ayuntamiento 967 377 000
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| 6. ANEXOS

Ubicacion de medios de proteccién contra incendio, evacuacion y primeros auxilios.
(Sacado del Plan de autoproteccion del centro, actualizacion 13/01/2010)

RELACION DE MEDIOS DE PROTECCION CONTRA INCENDIO, EVACUACION ¥ PRIMEROS AUXILIOS FXISTENTES
PARCELA ] ILUMINACION = L. - PULSADORES
EDIFICIO A EXTINTORES BIES EMERCENCIA SENALIZACION BOTIQUIN AT ARMA
-2  recomidos  Izquisrda
Drismibuider 124
- 1 Exzintor Dieposito gasolzo
123
- 1 Extintor Grupo
- 1 ARC Deposito zazoles elecmazeno 102
1. -1 Extintor Distribuidor 1
- 1 00y Gnpe elecmozens - 1 Eszcalera 1 - 1 Extintor Zala de caldsras
102 - 1 Ezcalera 1 114
- 1 ABC Distmibunidor 1.01 - 1 Gopo elecrogeno 1.02 - 1 Exaintor Cafetens 1.19
- 100y 5ala de calderas 1.14 - 1 Hidrante 1.03 - 1 Extintor Salon de actos 1 Ceafataria 1 1 s ~ I
%;ﬂ;; -1ABC Cafeteria 119 | -1 Dismibuidor 101 | - 4 Salén de actos 1.07 : o “iCammmlis |1 Dimbuder
- 2 ABC Szlon de actos 1.0 - 1 Almacen 1.08 - 1 Exzinier Dismibuider 1.24
-1 ABC Dismibnider 1.24 - 1 Almacen 1.13 - 1 Exzintor Dismibuider 1.24
- 1 00, Dismibuider 1.24 - 15als Calderas 1.14 - ZALIDNA sala calderas 1.14
- Automatico ea la ssla de - 1 Vestibule 1.21 - SATTDNA Vestibulo 1.21
calderas 1.27 - SATITRA Cafereria 119
- SATTTA Dismibwidor 1.24
- 1 BIE Dismibuider 1.01
- 1 recomido izquierda Salon
de actos 1.07
-1 recomido derecha Salom
de acros 1.07
PARCEIA] ILUMINACION = £ ; PULSADORES
EDIFICIO A EXTINTORES BIES EMERGENCLA SENATIZACTON BOTIQUIN AT ARNIA
- 1 5ala de profesores 202
- 1 Alummos 2.06
- 1 APAS 207 -2 SATTDA  Distibuidor
- 1 pusrma Pasillo 2.08 24
- 2 Aula 2.00 -4 Extintor Distribuider
-2 Aula 210 2401
- 1 Escalera I - 1 Exzintor Pasillo 2
-4 ABC Dizmibunidor 2.01 - 2Aula2 12 - 1 Exvintor Vestbula 2.11 -1 Tecnalozia
-1 ABC Pazillo 2.08 R 2y -2Anla2 13 - 1 Exrintor Biblioteca 2. bt - .
Hﬁﬂ}“ -1 ASC Vestbulo 2.11 -3 Dismibwidor 2001 | 1 Bog rifios 2,14 - 2 BIE Diswibuidor L tomsen |2 ;1 Diseiuider
-2 ABC Biblioteca 2.22 - 1 Bafio nifiss 2.15 -4 rec. Igda. Dismibuidor | o505 .
-1ABC Tecnologia 2.21 - 1 Consejerts 2.17 201 -
- 1 Secretaria 2.13 - 5 rec. Dcha. Distribuidor
- 1 Jefznura de esmdios 2.19 | 2.01.
- 1 Direccion 2.20 - 1 SATIDA pasillo 2.08
- 3 Tacneologa 2,21 - 1 Rec. Izquisrds 208
- 1 Escalera ©
- 1 Bibliotera 2,22
- 3 Dizmmbaidor 2.01
PARCFEIAL TILUMINACION = = . FULSADORES
EDIFICIO A EXTINTORES BIES EMERGENCLA SENATLTZACTON BOTIQUIN AL ARNIA
- 1 Seminario 3.02
- 1 Seminario
- 1 Seminario
- 1 Seminario
- 1 Seminario
- 1 Omenmacien 3.07
- 1 Biblioteca 3.08 - 3 Eximtor Dismibuider
. 301
- 3 ABC Dizmibuidor 3.01 . .
_Aa . - -1 Extintor Efblioteca 308 | .. . - I
L - i :EE ?:Llilohif;w 3 5'4 --BE 3:;1:_L'bf|.|.1d.0 1 L;'Ll;:me; enla 3.;1 S
ERBRELN 1 €0 Informatica 3.17 - 4 rec. Izgda. Dismibuidor planiz - 1 Pazillo 3.09
- 5 rec. Dcha. Distmbuidor
- 2 Misica 3.19
- 1Ezcalera [
- 1 Escalera 2
- 3 Dizmribuidor 3.01
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Flujogramas de actuacion. (Sacado del Plan de autoproteccion del centro,
actualizacién 13/01/2010)

a). FLUJO DE ACTUACION INCENDIOS Y EXPLOSIONES.

0 b A O R R R R R R O TR R R R AR R 0 R SR R R AR R LRE LU RS ELREEIE T SR R TR P P P R P R B
RETECCIOM

LB o O T, £ B 0 00 i

e S L —
T : —
Aev e Greursin
[ ALARAA EVACUACIO ]
ol & Bevarenle BN ET NE AL R T EVRS R
]
WTERVE BCION INCENMDE,
EragR A
T ROLADD [N GO RO L AD O
SO FEATI SRR A
EMERGEHCIA CONTROL A DA
FINDE LA EMERGENCIA
SETEGE CUEFRS (NG

IHCE NE0% | EXPLOSIONES -

INF ORME
—

a). FLUJO DE ACTUACION AVISO DE BOMBA.

RECEPCION DEL AVISO DE BOMBA.
Cualquier persona del certro,
Centralta

[ ALERTA ]
Comunivar al Jefe de Bmergencia.
(Certro Cortrol)

VALORACION.
Jefe de Emergercia.

kil
ALARMA
Jefe de Emergencia
EVACUACION

GENERAL - EVACUACION
J PARCIAL

AYUDA EmRN&
Equipos de Auda Baema

PUNTO DE ENCUENTRO
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