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INSTRUCCIONES PARA LA MATRICULACIÓN 

 

El proceso de matriculación se realizará preferentemente de forma telemática con el fin 

de evitar el traspaso de documentos físicos y la aglomeración de personas. Cualquier 

duda al respecto podrá ser resuelta por medio de atención telefónica, en los horarios 

establecidos, y a través de la dirección de email facilitada. 

 

En casos excepcionales en los cuales no pudiera realizarse (no acceso a internet, no 

disponibilidad de dispositivos digitales con software actualizado, etc.), se podrá realizar 

de forma presencial bajo cita previa en la misma dirección de email y teléfono. 

 

La matriculación telemática se realizará siguiendo los siguientes pasos: 

 

1. Recepción de la documentación, a través de PAPAS y Whatsapp institucional 

del centro. 

2. Opción digital: 

a. Descargar los archivos en el ordenador 

b. Rellenar y firmar digitalmente los documentos 

2. Opción física: 

c. Imprimir los archivos 

d. Rellenar y firmar manualmente los documentos 

e. Escanear los documentos 

3. Enviar los archivos a la dirección facilitada 

 

Contacto con el centro: 

Dirección de envío de documentos y de consulta de dudas:   mmmorcillo@jccm.es 

Teléfono del centro para petición de cita y consulta de dudas:   967 377 727 

 
Periodo de matriculación: del 30 al 5 de julio para todos los cursos 

 

Los documentos deberán ir firmados por ambos progenitores. En caso contrario 

deberán rellenar la declaración responsable adjunta. 

 

Email de trabajo para la etapa Secundario Obligatoria en el IESO BELERMA. El 

alumnado debe aportar un email de trabajo común para todas las materias. La dirección 

del correo debe tener estas características:  

 Alojado en el servidor de correo “Gmail” ya que la mayoría de las aplicaciones y 

plataformas que se están utilizando están dentro de las herramientas digitales 

de la compañía Google.  

 La dirección de correo debe definirse de acuerdo a estas normas: 
Nombre de usuario: nombre, 1 o 2 apellidos y un número cualquiera. 

Dominio: “gmail.com” 

Ejemplos: Davidromeroalcazar36@gmail.com, Pedro.mora.297@gmail.com 
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